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借りたいのに誰かが借りていて使えない！そんな時に ”予約”をすると、貸出中の図書が返却さ
れた時点で図書が貸出可能になったことが連絡され、カウンターで図書の受け取りが可能です。

Step  1 [予約]ボタン
自分の借りたい図書の状態が 
“貸出中”の場合、[予約]ボタ
ンが表示されるのでクリック
します。
[予約]ボタンが表示されてい
ない場合は未貸出（図書館内
にある）です。

Step  2 ログイン
キャンパスIDとパスワードで “マイ
ライブラリ” にログインします。

（裏面に続く）

貸出中の図書には、予約ができます。
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［予約］ボタンをクリック！

！確認！
予約が必要ですか？？

この場合、図書館内に貸出
可能な複本（同一図書）が
あることを示しています。

“禁帯出”と表示される図書は
貸出不可（館内に必ずある）
で館内で閲覧可能です。



メール連絡の形式を携帯
メール用にする場合は
「携帯メール」を選択

[連絡先]の電話番号が違う場合は［※上
記以外］に✔して記入欄に電話番号を入
力。
メール連絡希望の場合は[※上記以外]に 
✔して「MEDIA」と入力

※いずれか１冊が返却されると自動的に
他の複本予約はキャンセルされます。

※[申込]をクリック後、依頼内容確認画
面に進んだら[決定]ボタンで予約完了。
予約受付確認メールが送信されます
(10～20分ほどタイムラグがあります)。

Step  3 [選択] と 連絡先

貸出可能な複本（同一図書）全てに “✔” が表示されていることを確認

Step  4 予約図書を受け取る（貸出）
図書館カウンターで「予約図書を受け取りにきた」旨申し出て貸出を受けてください
（要学生証）。
！注意！返却日から１週間を過ぎると予約は取り消しとなり、他の利用者が利用できるようにな
ります。

図書が返却されたら
連絡先電話番号に貸出可能となった旨電話します。（ 0143-46-5189から発信）
［※上記以外］に✔して記入欄に「MEDIA」と入力されている場合はメールで連絡します。

[E-mail]に表示されたメールアドレス以外
のアドレスに通知が欲しい場合は[※未登録
者入力]に✔してメールアドレスを入力
（確認のため２か所に入力が必要です）
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